


Vademecum! voor leveranciers van gesubsidieerde melk en
zuivelproducten

en voor onderwijsinstellingen die gesubsidieerde melk en
zuivelproducten aankopen (versie 2015)

Bepaalde onderwijsinstellingen kunnen steun krijgen voor het verstrekken van
melk en zuivelproducten aan leerlingen.

Om van de steun te kunnen genieten moet de school erkend zijn door het
Departement voor Landbouw en Visserij,afdeling Ondernemen en Ontwikkelen.

De producten moeten aangekocht worden bij een door de het Departement voor
Landbouw en Visserij of door de Waalse Overheid erkend leverancier of in een
verkooppunt naar keuze indien de onderwijsinstelling zelf de steun aanvraagt.

Onderwijsinstelling en leverancier zijn verplicht de reglementeringen betreffende
“de verstrekking van gesubsidieerde melk en bepaalde zuivelproducten aan
leerlingen in onderwijsinstellingen” na te leven.

Alvorens een erkenning leverancier of onderwijsinstelling aan te vragen gelieve
dus eerst dit vademecum grondig door te nemen.

1 Dit vademecum is ook beschikbaar op de internet site van het beleidsdomein Landbouw en Visserij op het volgende adres
http://www2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html
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1 Reglementering
= Verordening (EU) nr. 1308/2013 en verordening (EG) 657/2008
= BVRvan 21/09/2007 en MB van 09/07/2012
= QOpgelet de schoolmelkregeling wordt eveneens bepaald door verordening (EG) nr.
852/2004 en verordening (EG) nr. 853/2004

2 Wie kan van steun genieten en wie niet?

Hebben recht op steun
Leerlingen die regelmatig een onderwijsinstelling bezoeken kunnen van steun genieten. Het
gaat om:

e Kinderen van kleuterscholen of gelijkwaardige instellingen voor voorschoolse opvang
die door de Gemeenschappen erkend zijn (leeftijdsgroep 2,5 tot 6 jaar).

e Leerlingen van het basisonderwijs

e Leerlingen van het secundair onderwijs

e Leerlingen van medisch-pedagogische instellingen (MPI’s) (zie bijzondere gevallen)

e Leerlingen van heropvoedinginstellingen (zie bijzondere gevallen)

e Leerlingen van internaten van het basis en secundair onderwijs in zoverre de
leerlingen al niet van gesubsidieerde schoolmelk genieten in een andere instelling
(zie bijzondere gevallen)

Hebben GEEN recht op steun

e Kinderen van kinderdagverblijven

e Leerkrachten en personeel van onderwijsinstellingen, MPI’s, internaten en
heropvoedinginstellingen

e Studenten uit het universitair onderwijs en van instellingen voor hoger onderwijs

e Kinderen die deelnemen aan vakantiekolonies, speelpleinen en kampen
georganiseerd door jeugdbewegingen

e Kinderen die deelnemen aan natuurcentra of bosklassen, tenzij de producten worden
geleverd door de school van de deelnemers

Bijzondere gevallen

Specifieke organisaties die een groep van verschillende onderwijsinstellingen beheren

De steun voor verschillende scholen mag gegroepeerd worden en beheerd worden door één
organisatie (bv. gemeentebestuur voor alle scholen van de gemeente). In dit geval wordt de
erkenning toegekend aan de organisatie en worden de individuele scholen als “plaats van
uitreiking” in deze erkenning opgenomen. De administratie mag echter aan elk van deze
scholen vragen een lijst mee te delen van de verschillende entiteiten waar de producten
worden uitgereikt.



Internaten:

Een internaat kan een erkenning verkrijgen maar dient hiervoor aan een aantal specifieke
voorwaarden te voldoen. Dubbel gebruik (= dezelfde leerlingen nuttigen op verschillende
locaties gesubsidieerde zuivelproducten) is verboden. Om dit te verzekeren dient het
internaat zich als een organisatie te groeperen met de onderwijsinstellingen waarvan de
internen afkomstig zijn.

Erkenning Internaat = Erkenning organisatie
= Internaat + alle onderwijsinstellingen waarvan de internen afkomstig
zijn

Hierbij dient elke onderwijsinstelling voor hun interne leerlingen toestemming te geven om
de gesubsidieerde producten in het internaat te nuttigen. Indien een onderwijsinstelling niet
bereid is om deel uit te maken van een dergelijke organisatie worden deze leerlingen in
mindering gebracht.

Opgelet:

e Een school die deel uitmaakt van een organisatie kan geen afzonderlijke erkenning
hebben. Indien de directie dit toch wenst, kan ze een afzonderlijke
erkenningsaanvraag indienen. De school wordt dan wel geschrapt bij de organisatie.

e Een school die deel uitmaakt van een organisatie heeft steeds dezelfde leverancier
als die van de organisatie.

Medisch-pedagogische instellingen (MPI’s) en heropvoedingstellingen

Alle leerlingen van instellingen voor personen met een handicap (MPI) en van
heropvoedinginstellingen kunnen eveneens van deze steun genieten. Zij dienen net zoals
internaten aan bovengenoemde extra voorwaarden te voldoen. Leerlingen met een statuut
van verlengde minderjarigheid komen niet in aanmerking voor steun.

3 Welke producten komen in aanmerking?

Er kan enkel steun aangevraagd worden voor producten van categorie | en Il zoals vermeld in
de verordening (EG) nr. 657/2008.

Categorie |

a) warmtebehandelde melk?;

b) warmtebehandelde melk waaraan chocolade of vruchtensap? is toegevoegd
of die is gearomatiseerd en die ten minste 90 gewichtspercenten onder a)
bedoelde melk en ten hoogste 7 % toegevoegde suiker” en/of honing bevat;

2 Met inbegrip van lactosevrije melkdrank.
3 Het vruchtensap moet worden toegevoegd overeenkomstig Richtlijn 2001/112/EG van de Raad van 20 december 2001
inzake voor menselijke voeding bestemde vruchtensappen en bepaalde soortgelijke producten.




c) gefermenteerde zuivelproducten waaraan al dan niet vruchtensap® is toegevoegd,
al dan niet gearomatiseerd, die ten minste 90 gewichtspercenten onder

a) bedoelde melk en ten hoogste 7 % toegevoegde suiker® en/of honing

bevatten.

Categorie Il

Al dan niet gefermenteerde zuivelproducten waaraan vruchten’ zijn toegevoegd
en die al dan niet gearomatiseerd zijn en ten minste 80 gewichtspercenten in
categorie |, onder a) bedoelde melk en ten hoogste 7 % toegevoegde suiker®
en/of honing bevatten.

In bijlage 10 vindt u de lijst met gesubsidieerde producten en de steunbedragen. Via
volgende link http://www2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html
kan u de gedetailleerde lijst van alle producten raadplegen. Enkel de producten op deze lijst

komen in aanmerking voor steun. Indien u een product wenst toe te voegen aan deze lijst
dient u bijlage 16 over te maken aan het hoofdbestuur van de afdeling Ondernemen en
Ontwikkelen.

Opgelet:

Producten bestemd voor het bereiden van maaltijden en desserts of voor culinaire
bereidingen komen niet in aanmerking. De melk mag wel gebruikt worden bij ontbijtgranen.

4 Van hoeveel steun kan een onderwijsinstelling genieten en voor welke producten?

Elke leerling heeft per schooldag9 recht op 0,25 liter gesubsidieerde melkequivalent10.

4 In het kader van deze categorie wordt onder suiker verstaan de producten van de GN-codes 1701 en 1702. In de tot deze
categorie behorende producten worden zoetstoffen gebruikt overeenkomstig Richtlijn 94/35/EG van het Europees
Parlement en van de Raad van 30 juni 1994 inzake zoetstoffen die in levensmiddelen mogen worden gebruikt.

5 Zie voetnoot 7

6 Zie voetnoot 4

7 In het kader van deze categorie moeten zuivelproducten met vruchten altijd vruchten, vruchtenpulp, vruchtenmoes of
vruchtensap bevatten. In het kader van deze categorie wordt onder vruchten verstaan de producten van hoofdstuk 8 van
de gecombineerde nomenclatuur. Het vruchtensap, de vruchtenpulp en de vruchtenmoes moeten worden toegevoegd
overeenkomstig Richtlijn 2001/112/EG van de Raad van 20 december 2001 inzake voor menselijke voeding bestemde
vruchtensappen en bepaalde soortgelijke producten.

8 In het kader van deze categorie wordt onder suiker verstaan de producten van de GN-codes 1701 en 1702. De aan de
vruchten toegevoegde suiker is verrekend in het maximum van 7 % toegevoegde suiker. In de tot deze categorie behorende
producten worden zoetstoffen gebruikt overeenkomstig Richtlijn 94/35/EG van het Europees Parlement en van de Raad van
30 juni 1994 inzake zoetstoffen die in levensmiddelen mogen worden gebruikt.

9 Uitzondering: MPI’s en heropvoedinginstellingen mogen weekends ook als “schooldagen” beschouwen voor zover in die
weekends hetzelfde “onderwijs” wordt gegeven als op weekdagen. Schoolvakanties mogen echter niet als schooldag
beschouwd worden.

10 1 liter melkequivalent

=1 liter volle, halfvolle of magere melk, warmtebehandeld, met of zonder chocolade, al dan niet gearomatiseerd
=1 liter yoghurt van volle, halfvolle of magere melk

= 1,03 kg yoghurt van volle, halfvolle of magere melk



http://www2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html

Om te bepalen hoeveel gesubsidieerde producten een school per schooljaar in werkelijkheid
mag aankopen, wordt met “maandelijkse maxima” en “jaarlijkse gesubsidieerde maximale
hoeveelheden” gewerkt.

Het maandelijkse maximum is de hoeveelheid gesubsidieerde producten waarop de school
die maand wettelijk recht heeft (aantal regelmatig ingeschreven leerlingen die maand X
aantal schooldagen die maand X 0,25 1).

Het kan echter zijn dat de school in een bepaalde maand meer aankocht dan dit maximum.
In principe mag dit niet, maar er is een zekere tolerantie. Er wordt geen sanctie toegepast
indien de overschrijding beperkt is, ze verantwoord kan worden en de volgende maanden
wordt weggewerkt. Op het eind van het schooljaar mag er echter geen overschrijding meer
zijn. De aankopen moeten ook evenredig verdeeld zijn over het schooljaar. Alle aankopen
verrichten in enkele maanden tijd is verboden en zou op kwaliteitsvlak niet verantwoord
zijn.

Elk jaar wordt ook een jaarlijks gesubsidieerde maximumhoeveelheid voor elke school
berekend. Wanneer een overschrijding van dit maximum wordt vastgesteld moet de ten
onrechte betaalde steun terugbetaald worden (zie hoofdstuk 11 sancties).

Opgelet: de jaarlijks gesubsidieerde maximumhoeveelheid is niet de som van de individuele
maandelijkse maxima.

Wanneer in een bepaalde maand het maandmaximum niet gehaald wordt mag het tekort
van de vorige maand immers niet gecompenseerd met de volgende maand(en), compensatie
mag enkel indien het maandmaximum overschreden werd.

De school moet zelf de eventuele overschrijding van haar “gesubsidieerde
maximumhoeveelheid” opvolgen. Om de opvolging te kunnen doen, wordt aangeraden
maandelijks bijlage 13 in te vullen.

Opmerking: organisaties die een groep van verschillende onderwijsinstellingen beheren
moeten de gegevens van de individuele scholen groeperen. Er geldt dus maar één maximum
voor de ganse groep scholen.

Bijzonder geval:

Instellingen die in het weekend open zijn en waarvan een deel van de op weekdagen
aanwezige leerlingen tijdens het weekend aanwezig zijn

Deze instellingen mogen voor de berekening van de maandelijks maximale hoeveelheid een
aangepast aantal leerlingen in rekening brengen volgens onderstaande formule



aantal dagen = totaal aantal dagen in de maand (zonder de schoolvakanties)

(LW xWD) + (LNW x DNW)

aantal _leerlingen =
D

LW: aantal aanwezige minderjarige leerlingen op werkdagen

LNW: aantal aanwezige minderjarige leerlingen op niet-werkdagen (weekends)
WD: totaal aantal werkdagen van de maand (zonder schoolvakanties)

DNW: totaal aantal dagen in de weekends van de maand (zonder schoolvakanties)

TD: totaal aantal dagen in de maand (zonder schoolvakanties)

Opgelet: de weekends mogen enkel beschouwd worden als schooldag indien er tijdens deze
dagen hetzelfde onderwijs wordt gegeven als op weekdagen.

Volgende vakanties moeten in mindering gebracht worden: de zomervakantie, de
herfstvakantie, de krokusvakantie en de paasvakantie. De exacte data kunt u steeds
raadplegen op volgende site http://onderwijs.vlaanderen.be/schoolvakanties .

Alle andere feestdagen (en eventuele brugdagen) kunnen beschouwd worden als
weekenddagen, op voorwaarde dat er tijdens die dagen hetzelfde onderwijs verstrekt wordt
als op feestdagen.


http://onderwijs.vlaanderen.be/schoolvakanties

5 Erkenning van de leverancier

Voorwaarden om erkend te worden

Om een erkenning als leverancier te verkrijgen bij de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen
moet de leverancier:

- ingeschreven zijn bij de Kruispuntbank van Ondernemingen en een
ondernemingsnummer bezitten

- hij moet zich ertoe verbinden alle verplichtingen i.v.m. de regelgeving betreffende de
toekenning van communautaire steun voor de verstrekking van melk en bepaalde
zuivelproducten aan leerlingen in onderwijsinstellingen na te leven.

Hoe de erkenning verkrijgen en behouden?

- een verbintenis formulier SE3 ondertekenen (bijlage 3) en versturen naar het
hoofdbestuur van de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen.

- de administratie kent na het dossier onderzocht te hebben een erkenningnummer
toe met document in bijlage 4. Dit erkenningnummer moet op alle documenten
vermeld worden.

- de erkenning blijft gelden zolang de leverancier zijn verplichtingen met betrekking tot
de steun voor schoolmelk nakomt. Wanneer de leverancier gedurende een periode
van 12 maanden geen enkele levering van schoolmelk deed, wordt zijn erkenning
ingetrokken.

- bij elke wijziging betreffende de ondertekenaar (leverancier of gevolmachtigde
persoon), het adres of de statuten is een aanpassing van de erkenning vereist.

6 Algemene verplichtingen leverancier

- voert een boekhouding waarin minstens het volgende wordt vermeld: de fabrikant van
de zuivelproducten, naam en adres van de onderwijsinstellingen en de aan die
instellingen verkochte of verstrekte hoeveelheden zuivelproducten

- dient enkel een steunaanvraag in voor zuivelproducten die gesubsidieerd kunnen worden
en die overeenstemmen met de reglementeringen betreffende de samenstelling en
kwaliteit van die producten
(zie http://www?2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html)

- onderwerpt zich aan alle controles met betrekking tot nazicht van de boekhouding en
controles op de kwaliteit van de producten

- levert enkel subsidieerbare producten, die in de Europese Gemeenschap geproduceerd
zijn en in Belgié aangekocht en levert ze enkel aan door de afdeling Ondernemen en


http://www2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html

Ontwikkelen erkende instellingen

- verbindt er zich toe de onterecht betaalde steun terug te betalen indien aan de
algemene en administratieve verplichtingen niet voldaan werd

7 Administratieve verplichtingen leverancier

- vermindert op zijn facturen uitdrukkelijk de aan de onderwijsinstelling aangerekende
prijs met het bedrag van de steun (zie bijlage 12).

- maakt elke maand per onderwijsinstelling een verantwoordingsmaandstaat op die voor
elk subsidieerbaar product melding maakt van de tijdens de maand gedane leveringen.
Hij vult deze maandstaat behoorlijk in en zorgt dat deze door de gemachtigden van de
onderwijsinstelling en de leverancier ondertekend worden

- vult maandelijks het steunformulier in en bezorgt dit tijdig (= uiterlijk op de laatste dag
van de derde maand die volgt op de maand waarin het product werd geleverd,
postdatum is bepalend) en volledig en correct ingevuld samen met alle
verantwoordingsmaandstaten aan de bevoegde buitendienst (zie bijlage 5 en 6). Hij
voegt de kopieén van facturen toe indien hierom verzocht wordt. Een tweede aanvraag
mag uitzonderlijk voor dezelfde maand worden ingediend.

- vermeldt op al die documenten afzonderlijk alle gesubsidieerde producten met de juiste
codes (zie bijlage 10).

- hij ziet erop toe dat bij elke levering een leveringsbon wordt bezorgd aan de
onderwijsinstelling en dat op die bon de aard en de hoeveelheid van de betrokken
gesubsidieerde producten duidelijk vermeld staat.

- bewaart gedurende tenminste 3 jaar alle bewijsstukken (leveringsbonnen, facturen en
verantwoordingsmaandstaten) en houdt ze ter beschikking van de controlerende
ambtenaren.

- ingeval voorschotten worden aangevraagd: zorgt ervoor dat er een bankwaarborg wordt
gesteld van 110% van het voor te schieten bedrag

Opmerking: bovenstaande is enkel van toepassing voor de levering van schoolmelk in
Vlaamse onderwijsinstellingen. Indien u ook schoolmelk wenst te verdelen in Wallonié of het
Brussels Hoofdstedelijk Gewest; vindt u meer info op volgende sites:

Wallonié: http://agriculture.wallonie.be/apps/spip wolwin/article.php3?id article=77

Brussels Hoofdstelijk Gewest: http://brussel.irisnet.be/onderwijs-vorming/melk-groenten-
en-fruit-op-school/copy_of_groenten-fruit-en-melk-op-school/melk-op-school


http://agriculture.wallonie.be/apps/spip_wolwin/article.php3?id_article=77

8 Erkenning van de onderwijsinstellingen, MPI’s, heropvoedinginstellingen, internaten en
organisaties die verscheidene onderwijsinstellingen beheren

Voorwaarden om erkend te worden

Om een erkenning te verkrijgen bij de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen moet
de instelling:

- zich ertoe verbinden alle verplichtingen (zie punt 9, 10 en 11) iv.m. de
regelgeving betreffende de toekenning van communautaire steun voor de
verstrekking van melk en bepaalde zuivelproducten aan leerlingen in
onderwijsinstellingen na te leven.

Hoe de erkenning verkrijgen en behouden?

- een verbintenis ondertekenen: formulier SE1 voor onderwijsinstellingen of formulier
SE2 voor organisaties en dit formulier bezorgen aan de leverancier die op zijn beurt
het formulier ondertekent en het aan het hoofdbestuur van de afdeling
Ondernemen en Ontwikkelen bezorgt. Indien de onderwijsinstelling zelf de steun
wenst aan te vragen, stuurt deze uiteraard de aanvraag onmiddellijk naar het
hoofdbestuur van de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen.

- de administratie kent na het dossier onderzocht te hebben een erkenningnummer
toe aan de instelling. Indien met een leverancier wordt samengewerkt krijgt deze er
een kopie van. Het erkenningnummer moet op alle documenten vermeld worden.

- de erkenning blijft gelden zolang de instelling haar verplichtingen met betrekking tot
de steun voor schoolmelk nakomt. Wanneer ze gedurende een periode van 12
maanden geen enkele keer schoolmelk bestelde, wordt haar erkenning ingetrokken.

-bij elke wijziging betreffende de ondertekenaar (verantwoordelijke of
gevolmachtigde persoon) of het adres is een aanpassing van de erkenning vereist
(met formulier SE9).

Belangrijke opmerkingen

e De erkenning wordt toegekend voor één combinatie instelling/leverancier. De
instelling krijgt dus de toelating om bij die ene leverancier producten aan te kopen. Er
kunnen geen gesubsidieerde zuivelproducten aangekocht worden bij verschillende
leveranciers. Ingeval van wijziging van leverancier moet dus een nieuwe erkenning
aangevraagd worden.

e Als een onderwijsinstelling vanaf een bepaalde maand tijdens het schooljaar van
leverancier wenst te veranderen moet het hoofdbestuur van de afdeling
Ondernemen en Ontwikkelen hiervan op de hoogte gebracht worden door middel
van een nieuwe erkenningsaanvraag. Opdat de leveringen bij de nieuwe leverancier

10



vanaf de eerste van de maand kunnen starten, moet het formulier uiterlijk de 10%
voorafgaand aan die maand opgestuurd worden (poststempel geldt als bewijs). Als
dat niet zo is, gaat de erkenning een maand later in.

9 Algemene verplichtingen onderwijsinstelling

- koopt de gesubsidieerde zuivelproducten aan bij één enkele leverancier die erkend is
door de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen of indien ze rechtstreeks de steun
aanvraagt in een verkooppunt naar keuze.

- brengt de ouders elk jaar op de hoogte van het feit dat er gesubsidieerde
zuivelproducten verstrekt worden op school en deelt hen de verkoopprijzen mee, hangt
ook de prijslijst op aan de verkooppunten in de school.

- respecteert de maximumprijzen die aan de leerlingen voor gesubsidieerde
zuivelproducten mogen worden aangerekend (zie bijlage 11 van het vademecum)

- vraagt enkel steun aan voor gesubsidieerde producten (zie bijlage 10 van het
vademecum
en http://www2.vlaanderen.be/ned/sites/landbouw/info/steun/schoolmelk.html)

- gebruikt de gesubsidieerde producten enkel voor leerlingen van de eigen instelling en
reikt ze niet uit aan de leerkrachten of aan het personeel

- gebruikt de gesubsidieerde zuivelproducten niet voor het bereiden van maaltijden
- hangt de schoolmelkposter op op een permanent duidelijk zichtbaar plaats aan de
hoofdingang van de instelling

- onderwerpt zich aan alle controles met betrekking tot nazicht van de boekhouding en
controles op de kwaliteit van de producten

- verbindt er zich toe de onterecht betaalde steun terug te betalen indien aan de
algemene en administratieve verplichtingen niet voldaan werd

Belangrijke Opmerkingen:

e Prijs van de gesubsidieerde producten verrekend in de prijs van de maaltijden
Er mag enkel subsidie aangevraagd worden voor producten die geserveerd worden

bij de maaltijd indien er duidelijk kan aangetoond worden dat deze subsidie gebruikt
wordt om de prijs van de maaltijden te verlagen.

e Prijs verrekend in het schoolgeld
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Instellingen waar al het eten (inclusief melk en yoghurt) verrekend zit in het
schoolgeld kunnen enkel subsidies aanvragen indien deze gebruikt worden om het
schoolgeld te verminderen. De afrekening van het schoolgeld moet bij voorkeur een
vermelding maken van de prijsverlaging bekomen door de subsidie.

e Prijs bevat een bijkomende toeslag
Indien er voor de prijs van een consumptie een bijkomende toeslag gevraagd wordt

voor bijvoorbeeld toezicht, gebruik van de refter of dergelijke, moet er duidelijk
kunnen vastgesteld worden dat deze toeslag voor alle dranken dezelfde is en er dus
bijgevolg een prijsverschil zichtbaar is naargelang de initiéle kostprijs van de
producten. Er moet ook duidelijk vermeld worden dat de prijs samengesteld is uit de
maximumprijs en een bijkomende toeslag.

10 Administratieve verplichtingen onderwijsinstellingen

De onderwijsinstelling heeft de keuze of zij de steun aanvraagt via een leverancier of
rechtstreeks bij het Departement voor Landbouw en Visserij. Afhankelijk van deze keuze
moeten een aantal verplichtingen nageleefd worden.

Steun wordt aangevraagd via leverancier

- kijkt de door de leverancier ingevulde verantwoordingsmaandstaten na, vult ze aan
en ondertekent ze

- bewaart gedurende tenminste 3 jaar alle bewijsstukken (leveringsbonnen, facturen
en verantwoordingsmaandstaten) en houdt ze ter beschikking van de controlerende
ambtenaren

- volgt de maand- en jaarmaxima op en respecteert deze

Steun wordt rechtstreeks aangevraagd

- voert een boekhouding waarin minstens het volgende wordt vermeld: de fabrikant
van de zuivelproducten, gekochte of verstrekte hoeveelheden zuivelproducten

- koopt enkel subsidieerbare producten aan in Belgié en die in de Europese
Gemeenschap geproduceerd zijn

- maakt elke maand een verantwoordingsmaandstaat op die voor elk subsidieerbaar
product melding maakt van de tijdens de maand gedane aankopen. Vult deze
maandstaat behoorlijk in en zorgt dat deze door de gemachtigden ondertekend
worden.
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- vult voor iedere periode het steunformulier in en bezorgt dit tijdig (= uiterlijk op de
laatste dag van de derde maand die volgt op de maand waarin het product werd
geleverd, postdatum is bepalend) en volledig samen met alle
verantwoordingsmaandstaten aan de bevoegde buitendienst (zie bijlage 5 en 6b).
Voegt de kopieén van facturen toe indien hierom verzocht wordt. Een tweede
aanvraag mag uitzonderlijk voor dezelfde periode worden ingediend.

- vermeldt op al die documenten afzonderlijk alle gesubsidieerde producten met de
juiste codes (zie bijlage 10).

- indien voorschotten worden aangevraagd: zorgt ervoor dat er een bankwaarborg

wordt gesteld van 110% van het voor te schieten bedrag

11 Vereisten i.v.m. de kwaliteit, herkomst en samenstelling van de gesubsidieerde melk-
en zuivelproducten

Kwaliteit

De kwaliteitseisen waaraan de gesubsidieerde producten moeten voldoen, komen in dit
vademecum niet in detail aan bod. Alle federale en Europese kwaliteitsbepalingen zijn op
deze producten van toepassing.

Volgende warmtebehandelingen zijn toegestaan (behalve voor yoghurt): pasteurisatie,
sterilisatie en UHT-behandeling.

Herkomst
De producten moeten in de Europese Gemeenschap zijn voortgebracht.

Samenstelling
Volle yoghurt moet volgens de federale wetgeving minstens 3 gewichtsprocenten vet

bevatten, halfvolle yoghurt meer dan 1 en minder dan 3 en magere yoghurt ten hoogste 1.

Volle, halfvolle en magere chocolademelk of gearomatiseerde melk moeten volgens de
Europese wetgeving respectievelijk minstens 90 gewichtsprocenten volle, halfvolle of
magere melk bevatten.

12 Sancties bij niet-naleving van de verplichtingen

Terugbetalen steun

In geval van fraude moet de onterecht ontvangen steun dubbel terugbetaald worden.
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Bij overschrijding van de jaarlijks gesubsidieerde maximumhoeveelheid wordt steeds de
onterecht ontvangen steun teruggevorderd bij de onderwijsinstelling.

Vermits zuivelproducten beperkt houdbaar zijn, blijft een overschrijding van het

maandelijks maximum een onregelmatigheid die gerechtvaardigd moet kunnen worden. Bij

gebrek aan een aanvaardbare rechtvaardiging, moet de onterecht uitbetaalde steun
terugbetaald worden.

De steun moet ook terug worden betaald als wordt vastgesteld dat:

- de gekochte producten niet subsidieerbaar zijn
- de gekochte producten niet voor het juiste doel gebruikt werden

Opschorting of intrekking van de erkenning

Rekening houdende met de ernst van de onregelmatigheid kan de erkenning van zowel de
school als de leverancier voor een periode van één tot 12 maand opgeschort worden (de
erkenning wordt dan na de sanctieperiode automatisch terug toegekend) of voor een
periode van ten minste 12 maand ingetrokken worden (de erkenningprocedure moet dan
terug opnieuw doorlopen worden).

Vermindering van de steun

Wanneer een steunaanvraag met vertraging van minder dan één maand wordt ingediend
(d.w.z. in de loop van 4° maand), wordt het steunbedrag met 5% verminderd. Als de
vertraging 1 tot 2 maand bedraagt, wordt het bedrag van de steun met 10% verminderd.
Vanaf 2 maanden vertraging wordt voor de aanvraag geen steun toegekend.

Strafrechtelijke procedure

Los van bovenstaande sancties, kan bij de Procureur des Konings een strafrechtelijke
procedure worden ingeleid wanneer inbreuken op de reglementering worden vastgesteld.

13 Steun aanvragen: hoe gebeurt dit in de praktijk?

De onderwijsinstelling heeft de keuze of zij de steun aanvraagt via een leverancier of
rechtstreeks bij het Departement voor Landbouw en Visserij.
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Steun wordt aangevraagd door de leverancier

de onderwijsinstelling kiest een erkende leverancier (zie bijlage 15)

een nieuwe leverancier moet een erkenning aanvragen om op deze lijst te komen
(hoofdstukken 5, 6, 7)

de onderwijsinstelling vraagt ( indien ze deze nog niet heeft) gezamenlijk met de
leverancier een erkenning aan (zie hoofdstukken 8,9, 10)

De leverancier vult elke maand in drievoud de verantwoordingsmaandstaat
(formulier SE 6) voor de betrokken onderwijsinstelling in. Hij gebruikt hiervoor de
juiste codes van de producten (zie bijlage 10), bij elk product vermeldt hij de
aangekochte hoeveelheden. Hij laat het formulier door de onderwijsinstelling
controleren. Deze vervolledigt op haar beurt het formulier met het totale aantal
leerlingen, het totale aantal schooldagen en de prijs die gevraagd wordt aan de
leerlingen. Zowel de verantwoordelijke (of diens gevolmachtigde) van de
onderwijsinstelling als van de leverancier ondertekenen de
verantwoordingsmaandstaat. Let op: enkel personen die volgens de erkenning
gemachtigd zijn, mogen het formulier ondertekenen.

Blanco verantwoordingsmaandstaten kunnen met formulier SE 7 door de

leveranciers worden besteld.

De leverancier verzamelt de ingevulde en ondertekende
verantwoordingsmaandstaten, kijkt ze na en maakt op basis van deze maandstaten
één formulier steunaanvraag op (formulier SE 5) voor de betrokken maand. De
verantwoordelijke of gemachtigde van de leverancier ondertekent dit formulier en
bezorgt het elke maand samen met de verantwoordingsmaandstaten (die
geklasseerd werden per opklimmend erkenningsnummer) aan de buitendienst van
de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen. Naast de papieren versie mag de
leverancier ook de gegevens van de verantwoordingsmaandstaten op diskette of via
mail bezorgen (beschrijving “record” zie bijlage 14). De steunaanvraag moet uiterlijk
op de laatste dag van de 3° maand die volgt op de maand waarin de producten
werden geleverd, verstuurd worden (postdatum bepalend) of tegen ontvangstbewijs
afgegeven worden op de buitendienst. Bij laattijdigheid wordt de steun verminderd
(zie sancties).

Opgelet: elke verantwoordingsmaandstaat moet volledig ingevuld, gedateerd en

ondertekend zijn door de verantwoordelijke of gevolmachtigde van zowel
leverancier als onderwijsinstelling, zoniet is de steunaanvraag onontvankelijk. Er
moet ook volledige overeenstemming zijn tussen facturen, leveringsbonnen,
maandstaten en steunaanvragen.
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De leverancier mag bij deze steunaanvraag ook een voorschotaanvraag voegen
(formulier SE 8) voor een bedrag dat maximaal gelijk is aan 95 % van het steunbedrag
voor de betrokken maand. De leverancier moet in dit geval een waarborg hebben
gesteld die minstens 110% van het gevraagde voorschot bedraagt. Het voorschot
wordt in principe betaald binnen de maand nadat de steun werd aangevraagd.

De buitendiensten voeren voor elke steunaanvraag een administratieve controle uit
en sturen daarna het dossier door naar het hoofdbestuur die (indien geen bijkomend
onderzoek vereist is) binnen een termijn van 3 maanden nadat de aanvraag werd
ingediend de steun uitbetaalt.

Steun wordt aangevraagd door de onderwijsinstelling

De onderwijsinstelling specificeert in de erkenningsaanvraag dat zij zelf de steun
wenst aan te vragen

De onderwijsinstelling koopt de producten aan in een verkooppunt naar keuze

De onderwijsinstelling wvult voor elke maand in tweevoud de
verantwoordingsmaandstaat (formulier SE 6B) in. Zij gebruikt hiervoor de juiste
codes van de producten (zie bijlage 10), bij elk product vermeldt zij de aangekochte
hoeveelheden. Zij vervolledigt het formulier met het totale aantal leerlingen en
totale aantal schooldagen. De verantwoordelijke (of diens gevolmachtigde) van de
onderwijsinstelling ondertekent de verantwoordingsmaandstaat. Let op: enkel
personen die volgens de erkenning gemachtigd zijn, mogen het formulier
ondertekenen.

De onderwijsinstelling dient twee maal per schooljaar een steunaanvraag (formulier
SE5)in. De eerste periode loopt van het begin van het schooljaar tot eind januari en
de tweede loopt van februari tot het einde van het schooljaar. De onderwijsinstelling
bundelt de ingevulde en ondertekende verantwoordingsmaandstaten en maakt op
basis van deze maandstaten één formulier steunaanvraag op (formulier SE 5). De
verantwoordelijke ondertekent dit formulier en bezorgt het samen met de
verantwoordingsmaandstaten (die geklasseerd werden per opklimmende maand)
aan de buitendienst van de afdeling Ondernemen en Ontwikkelen. De steunaanvraag
moet uiterlijk op de laatste dag van de 3° maand die volgt op de maand waarin de
producten werden gekocht (dus voor de eerste periode véér 1 mei en voor de
tweede periode voor 1 oktober), verstuurd worden (postdatum bepalend) of tegen
ontvangstbewijs afgegeven worden op de buitendienst. Bij laattijdigheid wordt de
steun verminderd (zie sancties).

Opgelet: elke verantwoordingsmaandstaat moet volledig ingevuld, gedateerd en

ondertekend zijn door de verantwoordelijke of gevolmachtigde, zoniet is de
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steunaanvraag onontvankelijk. Er moet ook volledige overeenstemming zijn tussen
facturen, leveringshonnen, maandstaten en steunaanvragen.

e De onderwijsinstelling mag bij deze steunaanvraag ook een voorschotaanvraag
voegen (formulier SE 8) voor een bedrag dat maximaal gelijk is aan 95% van het
steunbedrag voor de betrokken periode. De onderwijsinstelling moet in dit geval een
waarborg hebben gesteld die minstens 110% van het gevraagde voorschot bedraagt.
Het voorschot wordt in principe betaald binnen de maand nadat de steun werd
aangevraagd.

e De buitendiensten voeren voor elke steunaanvraag een administratieve controle uit
en sturen daarna het dossier door naar het hoofdbestuur die (indien geen bijkomend
onderzoek vereist is) binnen een termijn van 3 maanden nadat de aanvraag werd
ingediend de steun uitbetaalt.

14 Belangrijke opmerkingen en veelgestelde vragen

Kan een school tegelijkertijd gesubsidieerde producten aankopen bij verschillende
erkende leveranciers?

Neen, dit kan niet. Een school kan echter wel van leverancier veranderen (zie
hieronder), dit kan zowel tijdens het schooljaar als na verloop van het schooljaar.

Scholen die zelf de steun aanvragen zijn vrij om te bepalen waar ze de producten
aankopen.

Wat moet een school doen als ze van leverancier wil veranderen?
De erkenning is gebonden aan één bepaalde leverancier.

Wanneer er voor gekozen wordt van leverancier te veranderen moet per
aangetekende brief uiterlijk de 10° van de maand voorafgaand aan de maand) van
wijziging een nieuwe erkenning ingestuurd worden.

De poststempel geldt als bewijs van de verzendingsdatum. Deze datum is belangrijk
omdat de administratie nog de kans moet hebben een erkenning toe te kennen zodat
de leveringen op de 1° van de maand kunnen starten en opdat de vroegere
leverancier ervan op de hoogte kan gebracht worden dat de erkenning met de
betrokken school ingetrokken werd. Indien de erkenning na de 10° ingediend werd
kunnen de leveringen pas de maand nadien starten.

17



Ik wil een product leveren/aankopen die niet op de lijst met toegestane producten
is opgenomen, hoe ga ik te werk?

U bezorgt bijlage 16 aan het hoofdbestuur van de afdeling Ondernemen en
Ontwikkelen. Indien na onderzoek blijkt dat het product in overeenstemming is met
de reglementering betreffende de samenstelling en kwaliteit, zal dit product
onmiddellijk toegevoegd worden aan de lijst en wordt u hiervan uiteraard op de
hoogte gebracht.

15 Varia

De afdeling Ondernemen en Ontwikkelen moet op het einde van ieder schooljaar een
beknopt rapport aan de Europese Commissie overmaken met de vermelding van alle
promotionele activiteiten met de betrekking tot deze steunmaatregel. Wij vragen dan ook
om ons steeds op de hoogte te brengen indien u een dergelijke activiteit organiseert.

16 Contact

Voor vragen kunt u contact op nemen met het schoolmelk team via
schoolmelk@]Iv.vlaanderen.be

17 Bijlagen

Bijlage 1:Formulier SE1
Erkenningsaanvraag onderwijsinstelling
Bijlage 2: Formulier SE2
Erkenningsaanvraag organisatie
Bijlage 3: Formulier SE3
Erkenningsaanvraag leverancier
Bijlage 4: Document SE4
Erkenning leverancier (model)
Bijlage 5: Formulier SE5

Steunaanvraag
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Bijlage 6: Formulier SE6
Verantwoordingsmaandstaat leverancier leveringen van melk en zuivelproducten
Bijlage 6B: Formulier SE6B

Verantwoordingsmaandstaat onderwijsinstelling leveringen van melk en
zuivelproducten

Bijlage 7: Formulier SE 7
Bestelling verantwoordingsmaandstaten
Bijlage 8: Formulier SE 8
Voorschotaanvraag
Bijlage 9: Formulier SE 9
Wijziging van gevolmachtigde of adres
Bijlage 10: Steunbedragen
Bijlage 11: Maximumprijzen die aan de leerlingen mogen worden aangerekend
Bijlage 12: Voorbeeld van een factuur
Bijlage 13: Rekenmethode om de maximumhoeveelheid te beheren
Bijlage 14: Instructies toezending maandstaten op diskette
Bijlage 15: Lijst van erkende leveranciers

Bijlage 16: Formulier nieuw subsidieerbaar product
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